
Mitarbeiter Pforte / Empfang (m/w/d)

(10217)

 Standort: Bochum

Wir suchen Dich

als Mitarbeiter Pforte / Empfang (m/w/d) in Vollzeit / Teilzeit mit und ohne Erfahrung. 

Deine Aufgaben

Besetzung der Pforte bzw. des Empfangsbereichs

Besucheranmeldung und -weiterleitung

Telefonzentrale

Schlüsselverwaltung

Kontrolle von Lieferanten und Fremdfirmen

Dokumentation und Auskunftserteilung

Das bringst du mit

Freundliches, serviceorientiertes Auftreten

Gute Deutschkenntnisse

Grundkenntnisse am PC

Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit

Das erwartet dich

Nachtzuschläge

Sicherer Arbeitsplatz

Angenehme Arbeitsatmosphäre

Eigenverantwortliches Arbeiten

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Loredana Weinfurter 

Dein Kontakt für deinen neuen Job

Telefon: 0941-46189100

WhatsApp: 0941-46189100

E-Mail: bewerbung@yakabuna.de  

Schnapp dir die Chance – wir freuen uns auf dich!

mailto:bewerbung@yakabuna.de


Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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